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JABATAM BENDAHARI « BURSAR'S DEPARTMENT

Hujukan : UKM. BEN. 400-4/1/4
Tarikh : 22 Apnil 2020

Dekan/ Pengarah/ Ketua/ Pengetua
Fakulti/ Institut/ Pusat/ Jabatan/ Kolej Kediaman
Universiti Kebangsaan Malaysia

YBhg. Prof. Ulung/ Prof./ Datuk/ Dato’/ Datin/ Tuan/ Puan,

PELAKSANAAN KAEDAH PEMBAYARAN SEPAMJANG TEMPOH PERINTAH KAWALAN
PERGERAKAN (PKP)

Dengan hormatnya merujuk kepada perkara di alas.

2. Pemakluman ini adalah untuk menjelaskan pelaksanaan kaedah pembayaran sepanjang
tempoh PKP mulai 18 Mac 2020 sehingga tamat PKF. Selaras dengan arahan Kerajaan dan pekeliling
yang dikeluarkan Jawatankuasa Tindakan Krisis UKM, semua Pusat Tanggungjawab (FT)) hendaklah
melaksanakan tugasan dari rumah (work from home) bagi menangani penularan wabak Covid-19. Oleh
itu, Jabatan Bendahari telah memutuskan supaya proses pembayaran boleh dilaksanakan dar rumah
dan menghadkan keperluan proses bayaran di pejabat.

% Adalah dimaklumkan juga, fasiliti dan capaian Sistem Kewangan Universiti (UFASE) di luar
pejabat adalah terhad, menyebabkan semua proses kewangan juga perlu dikhususkan hanya kepada
bayaran bersifat darurat, kecemasan dan segera sahaja agar perkhidmatan dan operasi Universiti
dapat berjalan sepanjang tempoh PKP dan tidak tergendala. Bayaran bersifat darurat, kecemasan dan
segera adalah bermaksud sekiranya bayaran tidak dibuat, boleh mengakibatkan kemudaratan dan
kerugian kepada Universiti dan pihak berkepentingan yang lain.

4. Sehubungan dengan itu, bagi menyesuaikan keperiuan perkhidmatan Jabatan Bendahan
dalam tempah PKP, pelaksanaan proses bayaran adalah ditetapkan seperi benkut,

i. Proses bayaran sepanjang tempoh PKP boleh dibuat melalui dua (2) kaedah iaitu;

a) Kaedah perlama

PT] menyediakan Akuan Penerimaan Barang (APB) dan Daftar Bil (DB) melalui
LFASt dan hantar melalui emel beserta dokumen lengkap kepada Bahagian Bayaran,
Jabatan Bendahari atau Zon Kewangan masing-masing melalui Ketua PTy Ketua
Projek Penyelidikan. (Rujuk kes senario seperii Lampiran A).
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Dalam hal ini, PT) adalah bertanggungjawab mendapatkan kelulusan dan Pendaftar
UKM sekiranya berhasrat untuk hadir ke pejabat bagi memproses bayaran.

b) Kaedah kedua

PTj membuat permohonan Arahan Bayaran disediakan oleh Jabatan Bendahan
dengan memaklumkan secara emel justifikasi bayaran beserta dokumen sokongan
yang lengkap melalui Kefua PTjl Ketua Projek Penyelidikan kepada Bahagian
Bayaran, Jabatan Bendahari atau Zon Kewangan masing-masing. Jabalan Bendahari
akan membantu pihak PT) untuk menentukan penyelesaian terbaik bagi melaksanakan
bayaran tersebut. (Rujuk kes senario seperti Lampiran A).

) Kedua-dua kaedah berkul adalah tdak terpakai bagi bayaran di bawah penyeliaan
Prasarana UKM dan Prasarana Kampus Kuala Lumpur, Jalan Raja Muda. Bayaran
bagi bekalan/ perkhidmatan/ kena di bawah penyeliaan Prasarana UKM dan
Prasarana Kampus Kuala Lumpur, Jalan Raja Muda ini adalah mengikut proses
bayaran semasa, iailu dokumen funlutan hendaklah dikemukakan seperti biasa
kepada Zon Kewangan masing-masing.

Penghantaran dokumen melalui emel ke Jabatan Bendahan hendaklah disahkan setelah
bekalan/ perkhidmatan/ kera ditenma atau dilaksanakan. Pengesahan Ketua PT)f Pegawai

boleh dibuat sama ada melalui emel alau dengan menandatangani pada dokumen
tersabut.

Ketua Projek/ Pengerusi Tabung hendaklah berhubung dengan Kelua PT| masing-masing
bagi urusan penyediaan APB dan DB untuk proses pambayaran.

iv. PTj bertanggungjawab memakiumkan kepada Jabatan Bendahar sebarang pembetulan

atau penolakan bayaran kepada pembekal.

Jabatan Bendahari berhak menolak funtutan bayaran atau mengambil tindakan
sewajamya sekiranya didapali terdapal sebarang arahan bayaran yang fidak mematuhi
peraturan kewangan seperti pacah kecil dan tuntutan palsu.

PT] bertanggungjawab memastikan APB, DB dan dokumen sokongan (Salinan asalf
hardcopy) yang telah diproses bayaran semasa tempoh PKP dihantar kepada Jabatan
Bendahan dalam tempoh empat belas (14) hari dani tarikh tamat PKP. Kegagalan berbuat
demikian akan menyebabkan surcaj [ denda dikenakan kepada PT)/ syarikat.

Bayaran melalui Pindahan Telegrafik, Cek, Deraf Bank dan lain-lain selain Pindahan
Elektronik (EF T) adalah ditangguhkan kecuali wujud keperiuan mendesak.



Sebarang perlanyaan lanjul berkenaan pelaksanaan proses kewangan dalam lempoh PKP, YBhg.
Frof Ulung/ Prof/ Datukf Dato'f Dafinf tuan/ puan boleh emelkan kepada pegawa di Zon Kewangan
masing-masing (Rujuk Lampiran B) Sukacita sekiranya surat edaran ini dapat disampaikan kepada
semua pegawal dan kakitangan seliaan. Kenasama YBhg. Prof Ulung/ Proff Datuk/ Data/ Diatind tuan/
puan amat dihargal.

Seluan, lerima kasih

“Akauntabiliff Pegangan Kita™
Yang benar,
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sk - Maib Cansehor
- Timbalan MNaib Canselor (Penyelidikan & Inovasi)
Timbalan Maib Canselor (Akademik & Antarabangsa)
Timbalan Maib Canseler (Hal-ehwal Pelajar)
- Timbalan MNaib Canselor (Janngan Industn, Alumni & Masyarakat)
- Pro Naib Canselor (Strateg dan Pembangunan Korporat)
. Pro Maib Canselor (Penjanaan dan Prasarana)
Fro Maib Canselor (Kampus Kuala Lumpur)
Pendaftar
Ketua Pustakawan
Penasihat Undang-Undang



